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PANEVEZIO RAJONO KREKENAVOS KULTUROS
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Kultiiros centro vyriausiasis buhalteris yra specialistas, kurio pareigybé priskiriama A
arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting i$silavinima toms pareigoms eiti.

2. Vyriausiojo buhalterio pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 121102.

3. Pareigybés lygis — B.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti Krekenavos kultiiros centro buhaltering apskaitg ir
kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai buty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai,
uztikrinti, kad ataskaitiniai finansiniai duomenys biity teisingi ir laiku pateikiama atskaitomybe.

5. Pareigybés pavaldumas — §ias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus kulttiros
centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS ATLIEKANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, atliekantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
6.1. turéti ne Zemesnj, kaip aukStesnjjj iSsilavinimag jgyta iki 2009 mety ar specialy vidurinj
isilavinima jgyta iki 1995 m;

6.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita biudZetinése jstaigose, gerai iSmanyti
VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus ir juos praktisSkai taikyti tvarkant
buhaltering kulttros centro apskaita;

6.3. biiti sgziningam, stropiam, pareigingam, objektyviam, tolerantiSkam, mokéti bendrauti;

6.4. zinoti dokumenty tvarkymo taisykles;

6.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

IIL. SIAS PAREIGAS ATLIEKANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas atliekantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko kultiros centro buhaltering apskaita, vadovaudamasis VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, uztikrina finansiniy tkiniy operacijy teisétuma,
léSy naudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamg kultiros centro buhalterinés apskaitos
dokumenty jforminima, uztikrina savalaiki grynyjy pinigy i nesSimg j kultiros centro spec. 1€y
saskaita;

7.2. rengia biudzeto samata, audituoja biudZeto jgyvendinima;

7.3. uztikrina, kad visos finansinés ir mokestinés atskaitomybés formos biity parengtos
tiksliai ir laiku;

7.4. uztikrina visy buhalteriniy jraSy teisinguma;

7.5. nuolat vykdo skirty asignavimy naudojimo kontrol¢ pagal valstybiniy funkcijy
ekonomings klasifikacijos straipsnius;



7.6. uztikrina, kad buty apskaitomas visas trumpalaikis bei materialusis ir nematerialusis
ilgalaikis turtas;

7.7. vykdo iSanksting ir einamgjg finansy kontrolg;

7.8. uztikrina teisingus inventorizacijos rezultatus bei neiSieSkoty truikumy ir pertekliaus
jtraukima j apskaitg;

7.9. tinkamai saugo apskaitos dokumentus ir registrus iki jy perdavimo j archyva;

7.10. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma, kultiiros centro buhalterinés apskaitos politika, tvarkos aprasus, VSAFAS ir kitus teisés
aktus;

7.11. teikia informacijg ir rengia ataskaitas pagal pareikalavima kultiros centro direktoriui,
auditoriams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

7.12. rengia kulttiros centro finansing atskaitomybe ir vadovui pasiraSius teikia Panevézio
rajono savivaldybés administracijai, jy nustatyta tvarka ir terminais;

7.13. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, j kuriy sudétj yra jtrauktas, veikloje nario teisémis;

7.14. vykdo kitus kultiros centro direktoriaus pavedimus, atitinkancius kultiiros centro
tikslus ir funkcijas;
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(Vardas ir pavardeé)

(Data)



